
ПРАКТИЧЕСКАЯПРАКТИЧЕСКАЯ

ПОДГОТОВКАПОДГОТОВКА

Инструкция поИнструкция по

прохождениюпрохождению

производственнойпроизводственной

практики студентамипрактики студентами

учебной группы УИБ25-1мучебной группы УИБ25-1м

Факультета ИТиАБДФакультета ИТиАБД

Финансового универсиетаФинансового универсиета

г. Москва - 2026 годг. Москва - 2026 год



Места прохожденияМеста прохождения

производственной практикипроизводственной практики

Прохождение практики поПрохождение практики по

месту работыместу работы
1

Договор, либо письмо от профильнойДоговор, либо письмо от профильной

организацииорганизации

Самостоятельный поискСамостоятельный поиск

места практикиместа практики
2

Договор, либо письмо от профильнойДоговор, либо письмо от профильной

организацииорганизации

Прохождение практики вПрохождение практики в

организациях-партнерахорганизациях-партнерах
3

Письменное заявление и резюмеПисьменное заявление и резюме

Прохождение практики вПрохождение практики в

структурномструктурном

подразделенииподразделении

Финансового университетаФинансового университета

4

Заявление на прохождение практикиЗаявление на прохождение практики



Основные сведенияОсновные сведения

Вид практики:Вид практики:

производственнаяпроизводственная

Сроки практики: Сроки практики: 

с 5 февраля 2027 года по 17с 5 февраля 2027 года по 17

апреля 2027 годаапреля 2027 года

Защита отчетов по практике:Защита отчетов по практике:

17 апреля 2027 года17 апреля 2027 года

Научный руководитель ВКРНаучный руководитель ВКР

является руководителемявляется руководителем

практики от университетапрактики от университета



Шапка договораШапка договора

Шапка договораШапка договора

Заполняется название организации;Заполняется название организации;

Должность и ФИО подписанта со стороныДолжность и ФИО подписанта со стороны

профильной организации;профильной организации;

Документ на право подписи (Устав /Документ на право подписи (Устав /

"Положение о..." / Доверенность № / Дата)"Положение о..." / Доверенность № / Дата)

ПОЛЕ С НОМЕРОМ И ДАТОЙ ДОГОВОРАПОЛЕ С НОМЕРОМ И ДАТОЙ ДОГОВОРА

НЕ ЗАПОЛНЯЕТСЯ!!!НЕ ЗАПОЛНЯЕТСЯ!!!



Пункт 1 "Предмет договора"Пункт 1 "Предмет договора"

В пункте 1.1. заполняются:В пункте 1.1. заполняются:

"Вид практики" - производственная;"Вид практики" - производственная;

"Курс" - 2;"Курс" - 2;

"ФИО студента" - "ФИО студента" - свое ФИО;свое ФИО;

"Учебная группа" - УИБ25-1м;"Учебная группа" - УИБ25-1м;

"Срок практики" - с 05 февраля 2027 года по 17 апреля"Срок практики" - с 05 февраля 2027 года по 17 апреля

2027 года2027 года

В пункте 1.3. заполняются:В пункте 1.3. заполняются:

Данные о руководителе практики от профильнойДанные о руководителе практики от профильной

организацииорганизации

В пункте 1.4. заполняются:В пункте 1.4. заполняются:

Данные о помещении профильной организации, гдеДанные о помещении профильной организации, где

будет проходить производственная практикабудет проходить производственная практика



Предоставление договораПредоставление договора

После заполнения всех реквизитов 2 экземпляраПосле заполнения всех реквизитов 2 экземпляра

Договора Договора  необходимо в первую очередь подписатьнеобходимо в первую очередь подписать

и поставить печать в профильной организации.и поставить печать в профильной организации.

С «живой» печатью и подписью С «живой» печатью и подписью  2 экземпляра2 экземпляра

Договора (не скан) передать ответственномуДоговора (не скан) передать ответственному

за практику на кафедру (Глуховенко Юлии Ивановне)за практику на кафедру (Глуховенко Юлии Ивановне)

Перед сдачей договора на кафедруПеред сдачей договора на кафедру

В ОБЯЗАТЕЛЬНОМ ПОРЯДКЕ необходимоВ ОБЯЗАТЕЛЬНОМ ПОРЯДКЕ необходимо

предоставить договор на проверкупредоставить договор на проверку

ответственной за проведениеответственной за проведение

производственной практикипроизводственной практики

Цацкиной Елене Петровне!!!Цацкиной Елене Петровне!!!



Ошибки в договорахОшибки в договорах
Договоры НЕ принимаются для подписания вДоговоры НЕ принимаются для подписания в

следующих следующих  случаях:случаях:

Предоставлен договор в одном экземпляре;Предоставлен договор в одном экземпляре;

Предоставлен договор со сканированной подписью и /Предоставлен договор со сканированной подписью и /

или или  печатью;печатью;

Договор не по форме Финуниверситета без согласованияДоговор не по форме Финуниверситета без согласования

Договоры с допущенными ошибками в следующих Договоры с допущенными ошибками в следующих  пунктахпунктах

отправляются на доработку:отправляются на доработку:

Виды практики;Виды практики;

Сроки практики;Сроки практики;

Несоответствие должности и ФИО подписанта на первойНесоответствие должности и ФИО подписанта на первой

и последней страницах;и последней страницах;

Несоответствие документа дающего право подписиНесоответствие документа дающего право подписи

(Устав, доверенность);(Устав, доверенность);

Несоответствие названия профильной организации наНесоответствие названия профильной организации на

первой и последней страницахпервой и последней страницах



До начала практикиДо начала практики
Необходимо получить у руководителя практики отНеобходимо получить у руководителя практики от

университета университета оформленные и подписанные рабочий графикоформленные и подписанные рабочий график

(план) и индивидуальное задание(план) и индивидуальное задание

В случае изменения места практикиВ случае изменения места практики

незамедлительно незамедлительно  сообщить об этом ответственному засообщить об этом ответственному за

практику от кафедры, а также предоставитьпрактику от кафедры, а также предоставить

объяснительную записку на имя заведующего кафедры собъяснительную записку на имя заведующего кафедры с

указанием причины изменения места практикиуказанием причины изменения места практики

До начала практики ознакомиться с проектом ПриказаДо начала практики ознакомиться с проектом Приказа

о о  направлении студентов для прохождениянаправлении студентов для прохождения

практической подготовки при проведении практики ипрактической подготовки при проведении практики и

назначении руководителейназначении руководителей

Наименование организации в Приказе о направлении Наименование организации в Приказе о направлении  студентовстудентов

для прохождения практической подготовки при проведениидля прохождения практической подготовки при проведении

практики и назначении руководителей и отчетных документахпрактики и назначении руководителей и отчетных документах

по итогам практики должны совпадатьпо итогам практики должны совпадать



Защита отчета по практикеЗащита отчета по практике

Титульный листТитульный лист

1 с подписью студента с подписью студента  и подписьюи подписью

руководителя практики от профильнойруководителя практики от профильной

организации организации  и печатью организациии печатью организации

2

Рабочий график (план)Рабочий график (план)

с подписью руководителя с подписью руководителя  практики отпрактики от

университета и профильнойуниверситета и профильной

организации организации  организации организации  и печатьюи печатью

организацииорганизации

3

Индивидуальное заданиеИндивидуальное задание

с подписями руководителя с подписями руководителя  практики отпрактики от

университета, руководителяуниверситета, руководителя

профильной организации, студентапрофильной организации, студента

4 с подписью руководителя с подписью руководителя  практики отпрактики от

организации и печатьюорганизации и печатью

профильной профильной  организацииорганизации

Дневник по практикеДневник по практике

5

ОтзывОтзыв

На фирменном бланке На фирменном бланке  профильнойпрофильной

организации с подписью руководителяорганизации с подписью руководителя

практики практики  от профильной организацииот профильной организации

6

Текстовая частьТекстовая часть

отчета отчета  по практикепо практике

с приложениямис приложениями

Для защиты вам необходимоДля защиты вам необходимо

сформировать сформировать  отчет поотчет по

каждому виду практики икаждому виду практики и

загрузить его в установленныезагрузить его в установленные

сроки в Единый личныйсроки в Единый личный

кабинет lk.fa.ru в формате*.pdfкабинет lk.fa.ru в формате*.pdf

При отсутствии фирменногоПри отсутствии фирменного

бланка подпись руководителябланка подпись руководителя

практики практики  от профильнойот профильной

организации и печатьорганизации и печать

организации!организации!

Документы должны бытьДокументы должны быть

расположены в указанномрасположены в указанном

порядкепорядке



Размещение отчета в ЕЛКРазмещение отчета в ЕЛК

Первым этапом необходимоПервым этапом необходимо

авторизоваться в Едином личномавторизоваться в Едином личном

кабинете lk.fa.ruкабинете lk.fa.ru

В мессенджер "MAX" придет кодВ мессенджер "MAX" придет код

подтверждения, его необходимоподтверждения, его необходимо

ввестиввести



Размещение отчета в ЕЛКРазмещение отчета в ЕЛК

Далее попадаем наДалее попадаем на

основную страницуосновную страницу

ЕЛК, переходим вЕЛК, переходим в

раздел "Обучение" ираздел "Обучение" и

выбираем "Моивыбираем "Мои

работы"работы"



Размещение отчета в ЕЛКРазмещение отчета в ЕЛК

Далее попадаем на страницу "Мои работы" и выбираем вкладкуДалее попадаем на страницу "Мои работы" и выбираем вкладку

"Практика". Здесь отображаются сведения о профильной"Практика". Здесь отображаются сведения о профильной

организации, в которой проводится производственная практика.организации, в которой проводится производственная практика.

Для загрузки отчета необходимо нажать на кнопку "Открыть"Для загрузки отчета необходимо нажать на кнопку "Открыть"



Размещение отчета в ЕЛКРазмещение отчета в ЕЛК

Здесь также отображены сведения по практике, только ужеЗдесь также отображены сведения по практике, только уже

более подробно, а также сведения о размещенном отчете поболее подробно, а также сведения о размещенном отчете по

практике. Название файла должно содержать не более практике. Название файла должно содержать не более  150150

символов. Форматы файла: DOCX, DOC, PDF.символов. Форматы файла: DOCX, DOC, PDF.



Промежуточная аттестацияПромежуточная аттестация

Результаты прохождения практики оцениваются посредствомРезультаты прохождения практики оцениваются посредством

защиты отчета по каждому виду практики. По решениюзащиты отчета по каждому виду практики. По решению

кафедры кафедры  защита отчета по практике может проводиться сзащита отчета по практике может проводиться с

применением ДОТприменением ДОТ

Форма аттестации - зачет с оценкой.Форма аттестации - зачет с оценкой.

Результаты Результаты  промежуточной аттестации обучающихсяпромежуточной аттестации обучающихся

отражаются в зачетной книжке, не позднее двух дней сотражаются в зачетной книжке, не позднее двух дней с

момента подписания ведомостимомента подписания ведомости

Неудовлетворительные результаты промежуточнойНеудовлетворительные результаты промежуточной

аттестации аттестации  по практике или непрохождение промежуточнойпо практике или непрохождение промежуточной

аттестации признается академической задолженностьюаттестации признается академической задолженностью


